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1.0 OBJETIVO.

Establecer los lineamientos para la ejecucion del proceso de visita de verificacion sanitaria y
homologar criterios de aplicacion, a través de las acciones realizadas en establecimientos sujetos
a vigilancia sanitaria en el Estado.

2.0 ALCANCE. g\

Aplica desde la programacion, visita de verificacion sanitaria y captura de informacién tanto en la
Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios, como en las areas responsables de la
vigilancia sanitaria en las Jurisdicciones Sanitarias del Estado.

3.0 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES. /

Acta de verificacién sanitaria: Documento que sirve de instrumento a la autoridad sanitaria

para constatar y circunstanciar las condiciones sanitarias de un establecimiento, mismo que se

requisita durante el desarrollo de una visita de verificacion sanitaria a través de la observacion

fisica, andlisis documental o sucesos presenciados. '

Acta informativa: Es aquella que se realiza cuando por alguna situacién ajena al personal

comisionado existe oposicion al ejercicio de sus funciones y no pueda proceder a realizar la
isita. En cuyo caso debera asentarse en el acta fecha y hora de llegada al establecimiento, asi

como las circunstancias de hecho que motivan el levantamiento del acta informativa.

Areas de la DPRS: Se refiere a las areas que integran la Direccién de Proteccion contra Riesgos

Sanitarios.

Areas de la UPRSJ: Se refiere a las areas que integran la Unidad de Proteccién contra Riesgos

Sanitarios Jurisdiccional. {

_Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones,
1143 Tiempo en Archivo Muerto: 5 Afios. l/
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Carta credencial: es la credencial vigente expedida por la Autoridad sanitaria competente que
acredita al servidor publico para la ejecucion de érdenes de visitas de verificacion.
CIS: Centro Integral de Servicios.
Citatorio para atender visita de verificacion sanitaria: Formato en el que se cita al
representante legal a que comparezca en el lugar, la fecha y la hora indicada por el Verificador
Sanitario.
Clave SCIAN: (Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte). Clasificacion numérica
homologada internacionalmente que se otorga a las diversas actividades economicas, y que es
adoptada por la DPRS.
Control sanitario: conjunto de acciones de orientacion, educacion, muestreo, verificacion y en
su caso, aplicacion de medidas de seguridad y sanciones, que ejerce la autoridad sanitaria con la
participacion de los productores, comercializadores y consumidores, en base a lo que establecen
las normas oficiales mexicanas y ofras disposiciones aplicables.
Denuncia sanitaria: Poner en conocimiento de la autoridad sanitaria, mediante los canales de
comunicacion establecidos por la misma, los hechos, actos u omisiones en materia sanitaria, que
segln la perspectiva del ciudadano represente un riesgo o provogue un dafio a la salud de la
poblacion.
Documentos resultado de la visita de verificacion sanitaria: Son aquellos que se obtienen
como resultado de la visita de verificacion sanitaria, como el acta de verificacion sanitaria,
informe en el acta, acta informativa, citatorio para atender visita de verificacion sanitaria,
instructivo, la orden de visita de verificacion sanitaria, orden de trabajo, formato de recoleccién de
muestra de laboratorio, los cuales son de manera enunciativa mas no limitativa.
DPRS: Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
DVS: Departamento de Verificacion Sanitaria.
Establecimiento: Lugar que se destina para el desarrollo de alguna actividad o proceso, que
contempla locales y sus instalaciones, dependencias y anexos, estén cubiertos o descubiertos,
sean fijos 0 moviles, sean de produccion, almacenamiento, distribucion de bienes o prestacion de
, servicios en los que se desarrolle una actividad ocupacional.
Informe en el acta: Es la informacién asentada en el acta cuando por alguna situacion ajena al
Verificador Sanitario no se puede desarrollar la visita, excluyendo aquellas situaciones que
originan un acta informativa.
structivo: Documento dirigido al representante legal o propietario del establecimiento para que
en el plazo especificado se presente y comparezca por escrito ante esta Autoridad Sanitaria para
manifestar lo que a su derecho convenga con relacion a la negativa de permitir el acceso del %
. Verificador Sanitario al establecimiento.
LESP: Laboratorio Estatal de Salud Publica.
LGS: Ley General de Salud. (
\ Medidas de seguridad: Se consideran medidas de seguridad las disposiciones que dicte la
\J autoridad sanitaria competente de conformidad con los preceptos de la LGS y demas
disposiciones aplicables para proteger la salud de la poblacién. Las medidas de seguridad se
aplicaran sin perjuicio de las sanciones que, en su caso correspondieren.
Orden de trabajo: Documento emitido con firma autografa de la autoridad sanitaria competente,
para realizar actividades de evaluacion y orientacién en su caso, y donde se especifica el lugar a

visitar, la descripcion pormenorizada del trabajo a realizar, asi como el Verificador Sanitario
' asignado para realizarla.
Orden de visita de verificacién sanitaria: Documento fundamentado y motivado emitido con

firma autografa de la autoridad sanitaria competente, donde se especifica el nombre del
propietario y domicilio del establecimiento a verificar, objeto y alcance de la visita de verificacion
sanitaria, asi como el Verificador Sanitario asignado para realizarla.
Persona que atiende la verificacion sanitaria: Podra ser el propietario, responsable,
encargado u ocupante del establecimiento, o conductor del transporte.
Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
2/43 Tiempo en Archivo Muerto: 5 afios.
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Programacioén: Secuencia de actividades especificas para la emisién de drdenes de visita de
verificacién sanitaria y/o trabajo por medio del sistema informatico vigente conforme a los
programas prioritario, regular y dirigido (especiales) y a solicitud de un tramite o por seguimiento.
Sellos: Se refiere a los sellos de asegurado y los sellos de suspension de trabajos y/o servicios.
SESEQ: Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SICAPAE: Sistema de Captura del Padrén del Estado de Querétaro.

SIESAQ: Sistema de Informacion y Estadistica Sanitaria del Estado de Querétaro.

SIIPRIS: Sistema Integral de Informacién para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.

S0S: Subdireccion de Operacion Sanitaria.

Tramite: Se considera asi, a las solicitudes para obtener licencias, permisos, muestreos,
liberacion de productos y visitas diagnésticas.

UPRSJ: Unidad de Proteccion contra Riesgos Sanitarios Jurisdiccional. Area que opera la
delegacion de facultades de vigilancia sanitaria dentro de las jurisdicciones sanitarias
pertenecientes a SESEQ.

Verificador Sanitario: Persona designada por la autoridad sanitaria para realizar visitas de
verificacion sanitaria de conformidad con lo dispuesto en la LGS y demas disposiciones
aplicables.

Vigilancia sanitaria: Conjunto de acciones para llevar a cabo el control sanitario.

Visita de verificacion sanitaria: Es el acto de autoridad por medio del cual se realizan acciones
de proteccion contra riesgos sanitarios, a través del proceso de vigilancia sanitaria, supervisando
el cumplimiento de las disposiciones juridico-sanitarias vigentes.

4.0 POLITICAS.

4.1 Toda orden de visita de verificacién sanitaria y de trabajo sefialadas en éste procedimiento
deberan llevar la firma autégrafa de la autoridad sanitaria competente.

4.1.1 En ausencia del titular de la DPRS, los documentos emitidos por la misma,
deberan ser firmados por los Subdirectores y en el caso de ausencia del Director
Jurisdiccional deberan ser firmados por el titular de la DPRS, o en su caso por los
Subdirectores de la DPRS, debiendo contener el nombre del Subdirector y firma
como responsable incluyendo la leyenda en apego al articulo 35 del Reglamento
Interior del Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica
Estatal denominado Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

4.2 Las ordenes de visita de verificacion sanitaria y érdenes de trabajo deberan registrarse en
el sistema informatico vigente que para tal efecto se tenga.

4.3 Toda la informacién que se maneje en el proceso de programacion y érdenes de visita de
verificacion sanitaria debera considerarse y clasificarse por los servidores publicos de la
DPRS y de las UPRSJ con caracter estrictamente confidencial.

4.4 Para la ejecucion de las visitas de verificacion sanitaria Gnicamente se debera entregar al
Verificador Sanitario la orden de visita de verificacién sanitaria, y en caso de necesitar
algin dato referente a la ubicacion o referencias adicionales del domicilio, debera
investigarlo con los medios y herramientas proporcionadas por la DPRS o la UPRSJ.

4.5 Cada orden de visita de verificacion sanitaria debera llevar el nimero de orden consecutivo
e invariablemente aquellas no ejecutadas seran canceladas y archivadas en un expediente
interno, indicando en las mismas el motivo de la cancelacién.

4.6 Las causas de una cancelacion de orden de visita de verificacion sanitaria se deberan d
clasificar como: Problemas técnicos en la operacién del sistema y equipo de cémputo,
problemas administrativos tales como la inasistencia del personal comisionado para realizar
la visita, documentaciéon pendiente de entrega que tenga el personal comisionado y falta de
vehiculo (cuando éste sea absolutamente necesario para llevar a cabo la diligencia).

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
3/43 Tiempo en Archivo Muerto: 5 afos.
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4.7 Toda orden de visita de verificacion sanitaria debera contener RFC y clave SCIAN
registrada en el aviso de funcionamiento o autorizacion registrada en su expediente. En
caso de que el Encargado de Programacion de la Subdireccion de Operacion Sanitaria o de
la UPRSJ no cuente con esos datos, debera cotejar en SIIPRIS, SICAPAE y si es necesario
verificara la posible existencia del expediente que contenga dicha informacion, ya que
unicamente con estos datos podra emitirse la orden de visita de verificacion sanitaria.

4.8 Las érdenes de visita de verificacién sanitaria se deberan clasificar por: Programa prioritario
(metas), programa regular (riesgo sanitario) y programa dirigido (tramite, denuncia sanitaria,
programacién u orden superior).

4.9 Las 6rdenes de visita de verificacion sanitaria del programa prioritario (metas), se realizaran
con base en las metas previamente establecidas y seran consideradas dentro del programa
de forma mensual.

4.10 Las o6rdenes de visita de verificacién sanitaria del programa regular (riesgo sanitario), se
aplicaran una vez cubiertos los programas prioritario y dirigido, basado en la capacidad
instalada, de acuerdo al perfil del Verificador Sanitario y con base en la categorizacion del
riesgo de los grupos de giro y actividades.

4.11 Seran consideradas como érdenes de visita de verificacion sanitaria u érdenes de trabajo
del programa dirigido, las que deriven de tramites, denuncia sanitaria, programacion del
Departamento de Dictamen Sanitario mediante la solicitud para programacion de visita de
verificacion sanitaria emitida por el mismo departamento o por el Area Juridica de la DPRS
o por orden superior, las cuales deberan tener el documento de respaldo que sustente su
emisién. Dichas 6rdenes, se programaran de manera inmediata y en forma permanente al
siguiente dia habil, a partir de la recepcion del documento que ampare la programacion.

4.12 Para el programa dirigido, el Jefe del DVS acordara junto con el Subdirector de Operacion
Sanitaria en su caso, previo a la programacién, el objeto y alcance de las ordenes de visita
de verificacion sanitaria, asi como el Verificador Sanitario asignado.

4.13 El objeto y alcance en las érdenes de visita de verificacion sanitaria del programa dirigido,
debera ser claros y especificos respecto a la actividad que debera realizar el Verificador
Sanitario, quien en caso de tener alguna duda al momento de recibir la orden debera
consultarlo con el Jefe del DVS o con el Responsable de la UPRSJ.

4.14 El objeto y el alcance de las ordenes de visita de verificacion sanitaria de los programas
= prioritario y regular se definiran a partir del catalogo que se establezca al respecto.

y 4.15 Para la programacion de érdenes de visita de verificacion sanitaria de los programas
i prioritario y regular, el Encargado de Programacion de la SOS o de la UPRSJ asignara al
' Verificador Sanitario disponible de acuerdo al perfil.

416 En las visitas de verificacion sanitaria programadas a solicitud del Departamento de
Dictamen Sanitario o autoridad superior, se debera anexar el formato de solicitud para
programacion de visita de verificacion sanitaria, con todos los campos debidamente
requisitados.

4.17 El Jefe del DVS y el Responsable de la UPRSJ, deberan de contar diariamente actualizado
el listado de Verificadores Sanitarios y debera darlo a conocer al Encargado de
Programacion de la SOS o de la UPRSJ.

4.18 Para cumplir con los tiempos de emision y entrega, la recepcion de documentos que
sustenten la emision de ordenes de visita de verificacion sanitaria del programa dirigido, se
realizaran y entregaran al Encargado de Programacién de la SOS antes de las 12:30 horas,
posterior a éste horario se tomara como recibido al siguiente dia habil.

4.18.1 Para el programa dirigido correspondiente a una UPRSJ, el Subdirector de
Operacién Sanitaria enviara la informacién el mismo dia a mas tardar a las 12:30
horas de manera electronica y de forma documental al dia siguiente.

4.19 Toda orden visita de verificacion sanitaria una vez emitida se considerara oficial, por tal
motivo en caso de no utilizarla cualquiera que sea el motivo, debera cancelarse, registrarse

Vigeficia/a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
4/43 Tiempo en Archivo Muerto: 5 afios.
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en el sistema informatico vigente que para tal fin exista y asignarla a su archivo respectivo,
debiendo inhabilitarse plasmando en ella la leyenda “cancelada”.

4.20 Cuando una orden de visita de verificacion sanitaria o de trabajo haya sido elaborada y
entregada a algun Verificador Sanitario, y por algin motivo no haya sido ejecutada, se
utilizara la misma orden, solo en caso de que el Verificador Sanitario hubiese dejado en el
establecimiento un citatorio para atender visita de verificacién sanitaria, en la cual se
indique la nueva fecha y hora de visita de verificacion sanitaria, se realizara una nueva
orden,

4.21 Las ordenes de visita de verificacion sanitaria de los programas prioritario y regular, podran
utilizarse dentro de los 15 dias habiles posteriores a la fecha que contengan la orden de
visita de verificacion sanitaria, cualquiera que sea la causa por la que no se haya utilizado,
debiendo cancelarse en caso de vencimiento.

4.22 Cuando la orden de visita de verificacion sanitaria sea emitida por el SIIPRIS, el Verificador
Sanitario debera capturar el acta de verificacion sanitaria respectiva en el sistema
informatico vigente durante su estancia en el establecimiento cuando cuente con el equipo
y los medios necesarios para registrar la informacién a la plataforma, de lo contrario debera
realizarlo el mismo dia y de forma personal, en los equipos de cémputo del DVS o de la
UPRSJ.

4.23 Para la realizacion de una visita de verificacion sanitaria, el Verificador Sanitario debera
presentarse en el establecimiento con los documentos, papeleria, sellos de asegurado,
sellos de suspension de trabajos y/o servicios, equipo y herramientas completas para el
desarrollo de su trabajo.

4.24 Para realizar la visita de verificacion sanitaria, debera tomar en cuenta en su caso, los
lineamientos establecidos en la guia del cuestionario del acta especifica, en caso de no
existir guia, se apegara en los principios de verificacion de buenas practicas sanitarias en
establecimientos, productos y servicios.

4.25 Cuando en el alcance de la orden de visita de verificacion sanitaria se indique realizar toma
de muestra de producto y no se especifique el punto de muestreo, ésta podra ser tomada
en cualquiera de las etapas del proceso del producto, pudiendo ser materia prima, producto
en proceso o terminado.

4.26 Solo se realizaran actas de verificacion sanitaria general como informativas cuando sea el
caso, apegandose a la instruccion de trabajo correspondiente para cuando no se pueda
realizar la visita y proceda el levantamiento de acta informativa o informe en el acta.

4.27 Cuando por las condiciones propias de la visita de verificacion sanitaria ésta se deba
extender por mas de un dia, se debera dar a conocer al jefe inmediato superior antes de las
13:30 hrs. del mismo dia y se procedera al cierre parcial del acta de verificacién sanitaria
respectiva, registrando la fecha y hora del cierre, hora y fecha de reinicio de la misma,
recabando la firma de (los) Verificador(es) Sanitario(s), de la persona que atiende la
verificacion sanitaria y testigos de la misma.

4.28 El Verificador Sanitario debera entregar al Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo
del DVS o de la UPRSJ los documentos correspondientes a cada visita de verificacion
sanitaria invariablemente bajo el siguiente orden:

e Original de la orden de visita de verificacion sanitaria firmada por quien atendié la visita,

¢ Original del acta de verificacién sanitaria respectiva la cual se realiza durante el desarrollo
de la diligencia y es firmada por el Verificador Sanitario, los testigos y la persona que
atiende la verificacion sanitaria y en su caso,

e Anexos sefialados en el Acta de verificacion sanitaria respectiva,

» Sellos de asegurado, sellos de suspension de trabajos y/o servicios, etc., que no hayan
sido utilizadas o en su caso retiradas, equipo basico y equipo especial,

e Vehiculo en caso de habérsele proporcionado.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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4.29 En caso de haber realizado toma de muestra de producto durante la verificacion, entregara
también solicitud de analisis en original o copia segun sea el caso firmada por el Verificador
Sanitario, etiquetas del producto si se muestrearon anotando el nimero de la orden de
visita de verificacion sanitaria y muestras cuando no se tuvo oportunidad de llevarlas al
laboratorio. Las muestras tomadas por el Verificador Sanitario deberan cumplir con el
Procedimiento para recepcion de muestras que establezca el LESP.

4.30 En el caso de una visita no realizada, el Verificador Sanitario regresara el equipo,
herramienta, los sellos de asegurado, sellos de suspension de trabajos y/o servicios y los
documentos anexos entregados por el Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo del
DVS o de la UPRSJ, indicando el motivo por el cual no realizo la visita.

4.31 El Verificador Sanitario devolvera diariamente la documentacion resultante del trabajo que
le fue asignado sin adeudar documentacién, equipo o insumo alguno, debiendo justificar
por escrito la causa de la falta documental y de no ser asi, en caso de reincidir en el
transcurso de un afio, se hara acreedor a las sanciones que correspondan.

4.32 El Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo del DVS o de la UPRSJ recibira de los
Verificadores Sanitarios, el equipo, herramientas y los documentos que estos entreguen,
corroborando que estén completos, en caso contrario notificara al Jefe del DVS o
Responsable de la UPRSJ, para dar seguimiento a la causa que ocasioné el incumplimiento
de lo anterior.

4.33 El Encargado de Captura del DVS o de la UPRSJ turnara al Jefe del DVS o Responsable
de la UPRSJ los citatorios para atender visita de verificacion sanitaria originados en las
visitas de verificacion sanitaria, asimismo turnara la documentacioén de procesos en que se
haya dejado instructivo y acta informativa al Area Juridica y turnara al Departamento de
Dictamen Sanitario la documentacion de procesos en que se haya realizado la visita de
verificacién sanitaria y aquellos que se haya generado informe en el acta.

5.0 RESPONSABILIDADES.

5.1 Director de Proteccion contra Riesgos Sanitarios.

5.1.1 Promover y vigilar que las acciones de vigilancia sanitaria en el Estado, cumplan con
- la legislacion sanitaria vigente.
- 5.1.2 Fomentar acciones que mejoren la atencion al publico, asi como facilitar los tramites
; y servicios en materia de regulacion sanitaria.
5.1.3 Controlar y asignar acciones de supervision para los establecimientos sujetos a
autorizaciones y permisos sanitarios.
51.4 Coordinar la ejecucion de estrategias de fomento sanitario entre los establecimientos,
o elaboradores, distribuidores y comercializadores de productos, prestadores de
( " servicios y poblacién en general en el Estado.
biadic ™ 5.1.5 Autorizar los documentos necesarios para el ejercicio de las funciones de los
Verificadores Sanitarios, a fin de que se identifiquen y ejecuten su funcién.

5.1.6 Vigilar se atiendan las comparecencias derivadas del proceso de verificacion sanitaria
realizadas durante las visitas de supervision a los establecimientos del Estado.
_ 5.1.7 Autorizar la aplicacion de medidas de seguridad en establecimientos, cuando asi se

requiera.
5.1.8 Autorizar, dirigir su difusién y vigilar la correcta aplicacion del presente documento.

Vigericia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Pag. 18608 PERIODICO OFICIAL 9 de agosto de 2019

Clave: U440-DPRS-P02 Procedimiento de visita de verificacion sanitaria.

5.2 Director de la Jurisdiccion Sanitaria.

5.2.1 Participar en las acciones de vigilancia sanitaria en el Estado que determine la
Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios de acuerdo al area de
circunscripciéon que le corresponda.

5.2.2 Coordinar y determinar acciones de supervision para los establecimientos sujetos a
autorizaciones y permisos sanitarios dentro del area de circunscripcion.

5.2.3 Autorizar y suscribir los documentos necesarios para el ejercicio de las funciones de
los Verificadores Sanitarios a su cargo, a fin de que se identifiquen y ejecuten su
funcién.

5.3 Subdirector de Operacion Sanitaria.

5.3.1 Difundir la correcta aplicacion del presente procedimiento y los relacionados con la
Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios, en las diferentes unidades
relacionadas.

9.3.2 Programar, supervisar y evaluar la operacion del proceso de vigilancia sanitaria en las
areas y departamentos que integran la subdireccion, asi como vigilar que se cumpla
con lo establecido en procedimientos y disposiciones legales vigentes en las
diferentes Unidades de Proteccion contra Riesgos Sanitarios Jurisdiccional.

5.3.3 Coordinar y vigilar el control de los establecimientos sujetos a autorizaciones, a través
de la atencién oportuna, ordenada y transparente de las solicitudes.

5.3.4 Emitir los documentos necesarios para el ejercicio de las funciones de los
Verificadores Sanitarios a su cargo, a fin de que se identifiquen y ejecuten su funcién.

5.3.5 Determinar en conjunto con el Jefe del DVS, al Verificador Sanitario que ejecutara las
visitas de verificaciones sanitarias ordinarias y extraordinarias.

5.3.6 Definir en conjunto con el Jefe del DVS, el objeto, alcance y fundamento legal en las
ordenes de visita de verificacion sanitaria y 6rdenes de trabajo del programa dirigido.

5.3.7 Validar la documentacion que derive del proceso de operacion y vigilancia sanitaria.

5.3.8 Supervisar y vigilar las actividades, manejo y uso del sistema de informacion utilizado
para el registro y control de establecimientos en el Estado.

5.4 Jefe del Departamento de Verificacion Sanitaria y/o Responsable de la Unidad de <
Proteccion contra Riesgos Sanitarios Jurisdiccional. N

5.4.1 Mantener actualizado, hacer cumplir y difundir entre el personal a su cargo el presente
documento.

5.4.2 Disefiar, promover, actualizar y mejorar instrumentos unificados para las visitas de
verificacion sanitaria asi como de sus criterios de aplicacién en el Estado.

5.4.3 Establecer y coordinar las acciones de verificacion sanitaria a realizar en
establecimientos de productos y/o servicios, publicos, sociales y privados vigentes
bajo su circunscripcion.

5.4.4 Mantener actualizado el catdlogo de objetos y alcances de las 6rdenes de visita de
verificacion sanitaria y érdenes de trabajo.

5.4.5 Mantener actualizado y vigente el listado de Verificadores Sanitarios y darlo a conocer
al personal Encargado de la Programacion de la SOS o de la UPRSJ.

5.4.6 Revisar que la programacion cumpla con las politicas que establezca la DPRS.

5.4.7 Revisar la programacion, érdenes de visita de verificacion sanitaria, 6rdenes de trabajo,
antes de imprimir.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificacione
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5.4.8 Revisar que las érdenes de visita de verificacion sanitaria y érdenes de trabajo cumplan
con el objeto y alcance procedente conforme a la normatividad vigente que le aplique.

54.9 Acordar con el Subdirector de Operacién Sanitaria el objeto, alcance y fundamento
legal en las ordenes de visitas de verificacién sanitaria y 6rdenes de trabajo del
programa dirigido.

5.4.10 Gestionar con el Departamento de Gestion Administrativa la asignacion de vehiculos,
recursos econdémicos para el traslado del Verificador Sanitario e insumos para el
desarrollo de la orden de visita de verificacion sanitaria y de la orden de trabajo.

5.4.11 Realizar el control y seguimiento de los productos muestreados y analizados por el
Laboratorio Estatal de Salud Publica en el Estado (LESP).

5.4.12 Retroalimentar, orientar y respaldar al Verificador Sanitario en el caso de alguna
ejecucion o algun inconveniente en el desarrollo de las visitas.

5.4.13 Revisar la procedencia de los documentos que el Verificador Sanitario entrega como
parte de su trabajo.

5.4.14 Vigilar que las metas de los diversos programas y proyectos establecidos para el
Departamento o Unidad se cumplan.

5.4.15 Supervisar y proponer las medidas correctivas necesarias al trabajo del personal a su
cargo.

5.4.16 Controlar la asighacién de claves en caso de aplicacion de medidas de seguridad a
algtin establecimiento, derivado de una orden de visita de verificacion sanitaria.

5.5 Encargado de Programacion de la Subdireccion de Operacién Sanitaria o de la UPRSJ.

5.5.1 Elaborar con anticipacion la programacion mensual de é6rdenes de trabajo y de
ordenes de visita de verificacion sanitaria, de acuerdo a los programas.

5.5.2 Elaborar la programacion diaria, drdenes de visita de verificacion sanitaria y érdenes
de trabajo, basandose en los programas prioritario, regular y dirigido.

5.5.3 Entregar en tiempo y forma los documentos necesarios para la ejecucion de las
ordenes, para el visto bueno y envio a firma, con la finalidad de entregarlo en tiempo
al Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo del DVS o de la UPRSJ.

= 5.5.4 Cotejar en SIIPRIS, SICAPAE cuando la orden de visita de verificacion sanitaria no

o contenga el RFC y clave SCIAN, y si es necesario verificar la posible existencia del

- expediente que contenga dicha informacion, ya que Unicamente con estos datos
podra emitirse la orden de visita de verificacion sanitaria.

5.6 Encargado de la Captura del DVS o de la UPRSJ.

5.6.1 Capturar la informacion resultante del trabajo entregado por los Verificadores Sanitarios
en el sistema informatico vigente, en el registro de catalogos, en la programacién
mensual y el registro diario de entrega-recepcion de ordenes al Verificador, para
registro de incidencias del personal.

5.6.2 Turnar citatorios para atender visita de verificacion sanitaria, instructivos, actas
informativas y documentacion de procesos al Jefe del DVS o Responsable de la
UPRSJ para su seguimiento.

5.6.3 Turnar al Jefe del DVS los citatorios para atender visita de verificacion sanitaria
originados en las visitas de verificacién sanitaria, turnar al Area Juridica la
documentacion de procesos en que se haya dejado instructivo y acta informativa y
turnar al Departamento de Dictamen Sanitario la documentacién de procesos en que
se haya realizado visita de verificacion sanitaria y aquellos que se haya generado
informe en el acta.

cla a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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5.7 Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo del DVS o de la UPRSJ.

5.7.1 Corroborar que la documentacion a entregar, incluya los siguientes datos, completos:

- Fecha de emisién del documento.

- Nombre, denominacién o razdn social del visitado.

- Domicilio completo del establecimiento y ubicacion geografica en caso de contar
con ella.

- Objeto y alcance de la visita a realizar.

- Foto vigente con nombre del Verificador Sanitario.

- Antecedentes y documentos anexos en caso de contar con ellos.

- Rubricas correspondientes y firma autégrafa de la autoridad sanitaria competente
que expide el documento.

- Registro Federal de Contribuyentes (no debe formar parte del cuerpo de la orden
de visita de verificacion sanitaria).

- Clave SCIAN (no debe formar parte del cuerpo de la orden de verificacion).

5.7.2 Sugerir y participar conjuntamente con el Jefe del DVS o Responsable de la UPRSJ
para la distribucion de trabajo diario a los Verificadores Sanitarios.

5.7.3 Proporcionar el equipo, herramientas, los sellos de asegurado, sellos de suspension
de trabajos y/o servicios y los documentos anexos que el Verificador Sanitario
requiere para el desarrollo del objeto y alcance de la orden de visita de verificacion
sanitaria.

5.7.4 Llevar el registro o control del trabajo asignado a cada Verificador Sanitario.

5.7.5 Recibir, registrar y turnar el trabajo diario realizado o no realizado de los Verificadores
Sanitarios.

5.7.6 Recibir de los Verificadores Sanitarios, el equipo, herramientas, los sellos de
asegurado, sellos de suspension de trabajos y/o servicios y los documentos que
estos entreguen, corroborando que estén completos, en caso contrario notificar al
Jefe del DVS o Responsable UPRSJ para dar seguimiento a la causa que ocasiond
el incumplimiento de lo anterior.

5.7.7 Mantener el control de los sellos de suspensién de trabajos y/o servicios y el control
de sellos de asegurado, entregados al Verificador Sanitario cuando asi lo especifique =

el objeto y alcance. =%
5.7.8 Realizar las capturas necesarias en los sistemas informaticos Estatal y Federal s
vigentes, cumpliendo los tiempos establecidos para cada uno de ellos. \
5.7.9 Aplicar la instruccion de trabajo existente para el manejo del SICAPAE cuando se \\
detecte errores yf/o discrepancias de la informacion obtenida en las actas de "-.J__-f( "
verificacién sanitaria respectivas contra la existente en el sistema informatico vigente. [,\ ‘.,‘\\.

5.8 Verificador Sanitario.

5.8.1 Revisar que la orden de visita de verificacion sanitaria, orden de trabajo y los

documentos recibidos contengan los siguientes datos:

- Fecha de emision del documento.

- Nombre, denominacién o razén social del visitado.

- Domicilio completo del establecimiento y ubicacion geografica en caso de contar
con ella.

- Objeto y alcance de la visita a realizar.

- Foto vigente con nombre del Verificador Sanitario.

- Antecedentes y documentos anexos en caso de contar con ellos. /

- Rubricas correspondientes y firma autégrafa de la autoridad sanitaria competente
que expide el documento.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificacione
9/43 Tiempo en Archivo Muerto: 5 afios.



9 de agosto de 2019 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 18611

Clave: U440-DPRS-P02 Procedimiento de visita de verificacion sanitaria.

- Registro Federal de Contribuyentes (no debe formar parte del cuerpo de la orden
de visita de verificacion sanitaria).

- Clave SCIAN (no debe formar parte del cuerpo de la orden de visita de verificacion
sanitaria).

5.8.2 Cotejar que el equipo, herramientas, los sellos de asegurado, sellos de suspensién de
trabajos y/o servicios y los documentos anexos correspondan a la actividad a
desempefiar en cada orden de visita de verificacion sanitaria o, a la orden de trabajo.

5.8.3 Realizar la visita de verificacion sanitaria en apego al objeto y alcance de la orden de
visita de verificacion sanitaria o a la orden de trabajo.

5.8.4 Entregar al Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo del DVS o de la UPRSJ
las actas de verificacion sanitaria respectivas, documentos anexos, los sellos de
asegurado, sellos de suspension de trabajos y/o servicios, formatos, equipo y
herramientas de trabajo no utilizadas.

5.8.5 Realizar el muestreo de producto o etiqueta cuando asi lo indique el objeto y alcance
de la orden de visita de verificacién sanitaria, asi como la entrega en tiempo y forma
al LESP en el caso de realizar toma de muestra del producto.

5.8.6 Entregar el vehiculo en las mismas condiciones que fue recibido y realizar la
comprobacién del recurso econémico asignado, en caso de asi requerirse.

5.8.7 Capturar en la plataforma del sistema informatico vigente, cuando por la naturaleza
del mismo documento se requiera de su captura.

6.0 PROCEDIMIENTOS O DOCUMENTOS RELACIONADOS.

U440-DPRS-P01 Procedimiento para la recepcion y atencién de tramites y servicios del Centro
Integral de Servicios.
U440-DPRS-P03 Procedimiento de dictamen de visita de verificacion sanitaria.
U430-DP-P14 Procedimiento de atencion, uso y control del parque vehicular.
U440-DPRS-MVS Manual del Verificador Sanitario.
CySC-P-001/T01. Criterios de aceptacion para la recepcion de muestras de vigilancia sanitaria.
\ Anexo 1. Nimero de orden.
Anexo 2. Orden de visita de verificacion sanitaria. U440-DPRS-P02-F01.
Anexo 3. Orden de trabajo. U440-DPRS-P02-F02.
Anexo 4. Cédula de programacion diaria. U440-DPRS-P02-F03
/ Anexo 5. Registré diario de entrega-recepcién de érdenes al Verificador. U440-DPRS-P02-F04
y Anexo 6. Instructivo. U440-DPRS-P02-F05.
Y - Anexo 7. Citatorio para atender visita de verificacion sanitaria. U440-DPRS-P02-F06
[ Anexo 8. Control de sellos de suspension de trabajos y/o servicios. U440-DPRS-P02-F07.
% Anexo 9. Control de sellos de asegurado. U440-DPRS-P02-F08.
Anexo 10. Sello de suspension de trabajos y/o servicios.
Anexo 11. Sello de asegurado.
Anexo 12. Relacidon de entrega de actas de verificacion sanitaria. U440-DPRS-P02-F09.
Anexo 13. Cédula de registro de incidencias al acta de verificaciéon sanitaria. U440-DPRS-P02-
F09.
Anexo 14. Acta de verificacion sanitaria general. COS-DESVS-P-01-M-01-AC-01.
Anexo 15. Carta credencial.

/ 7.0 REFERENCIAS.

Ley General de Salud.
Ley General de Mejora Regulatoria.

eneral de Responsabilidades Administrativas.
a’a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Querétaro.

Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.

Ley de Administracion Plblica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Ley de Salud del Estado de Querétaro.

Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.

Ley para el Manejo de Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Querétaro.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro.

Reglamento Interior de Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Pulblica Estatal
denominado “Servicios de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Manual de Organizacion General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

Manual Operativo para la Induccion al Puesto (U430-DP-MOP-02).

8.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
8.1 Procedimiento de visita de verificacion sanitaria.

AN(;-’ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Envian al Subdirector de Operacion Sanitaria los documentos
Areas de la DPRS. 1 que amparen la programacion para el inicio del proceso del
programa dirigido.

Recibe de las Areas de la DPRS los documentos que

RESPONSABLE

Subdirector de Operacion 5 amparen la elaboracion de las 6rdenes del programa dirigido,
Sanitaria. determina su procedencia y turna al Encargado de
Programacion de la SOS.
Recibe los documentos que amparen para la elaboracion de ~

ordenes de programa dirigido y selecciona establecimientos
a verificar acorde a la programacién mensual del programa
3 prioritario, en su caso complementa la programacién con el
programa regular, de igual manera selecciona a los
Verificadores Sanitarios de acuerdo al listado de
Verificadores Sanitarios disponibles.

Encargado de Programacion
de la SOS. Asigna numero de orden a las oOrdenes de visita de
verificacion sanitaria u ordenes de trabajo con base en el

o numero de orden de recepcion, cuando su emision se realiza
fuera del sistema informatico vigente.
5 Elabora la programacion en la cédula de programacion diaria,
y envia al Subdirector de Operacién Sanitaria.
s Recibe la cédula de programacién diaria.
Subdirector de Operacion ¢ Esta todo correcto?

Sanitaria.
6.A |No. Realiza observaciones y regresa al Encargado de
Programacién de la SOS para su atencion. Pasa a la

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones
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actividad No.3.

6.B

Si. Otorga el Vo.Bo., rubrica la cédula de programacion diaria
y envia al Encargado de Programacion de la SOS.

Pasa a la actividad No. 7.

Encargado de Programacion
de la SOS.

Recibe la cédula de programacion diaria y elabora el registro
diario de entrega-recepcion de o6rdenes al Verificador, las
ordenes de visita de verificacion sanitaria, érdenes de trabajo
que captura en el sistema informatico vigente e imprime y
entrega al Subdirector de Operacioén Sanitaria.

Subdirector de Operacién
Sanitaria.

Recibe el registro diario de entrega-recepcién de érdenes al
Verificador, las ordenes de visita de verificacion sanitaria,
ordenes de trabajo para Vo.Bo. y turna al Director de la
DPRS.

Director de la DPRS

Recibe, revisa y firma las ordenes de visita de verificacion
sanitaria, érdenes de trabajo y el registro diario de entrega-
recepcion de ordenes al Verificador y envia al Jefe del DVS.

Jefe del DVS

10

Recibe firmadas las ordenes de visita de verificacion
sanitaria, 6rdenes de trabajo y el registro diario de entrega-
recepcion de ordenes al Verificador, en el cual conforme al
objeto, alcance y contenido indica el equipo, herramienta,
documentos anexos y le entrega al Encargado de la Entrega
y Recepcion de Trabajo del DVS.

Encargado de la Entrega y
Recepcion de Trabajo del
DVS.

11

Recibe las odrdenes de visita de verificacion sanitaria,
ordenes de trabajo y el registro diario de entrega-recepcion
de érdenes al Verificador.

Prepara y entrega al Verificador Sanitario, el equipo,
herramientas, los sellos de asegurado, los sellos de
suspension de trabajos y/o servicios cuando el objeto y
alcance lo indique y los documentos anexos.

Verificador Sanitario.

)

12

Recibe, revisa el equipo, herramientas, los sellos de
asegurado, los sellos de suspension de trabajos y/o servicios
y los documentos anexos, conforme al objeto y alcance de
las ordenes de visita de verificacion sanitaria y ordenes de
trabajo.

¢ Esta completo y correcto?

12.A

No. Realiza observaciones que correspondan, devuelve al
Encargado de la Entrega Recepcién de Trabajo del DVS,
para corregir con el Encargado de Programacion de la SOS.
Pasa a la actividad No. 3.

12.B

Si. Firma de recibido el registro diario de entrega-recepcion
de ordenes al Verificador y se dirige a realizar la visita de
verificacidn sanitaria.

Pasa a la actividad No. 13.

13

Acude al domicilio, lugar o zona sefialado dentro de la orden.
¢ Se trata de una orden de trabajo?

Vigengia a partir de: Firma de autoridades

Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
12143 Tiempo en Archivo Muerto: 5 afios.

Pag. 18613




Pag. 18614 PERIODICO OFICIAL 9 de agosto de 2019

Clave: U440-DPRS-P02 Procedimiento de visita de verificacion sanitaria.

Si. Realiza el reporte de orden de trabajo en el formato
13.A |respectivo.

Pasa a la actividad No. 17.

13.B | No. Pasa a la actividad No. 14.

Revisa que el domicilio sea el indicado y que los datos de la
14 | orden de visita de verificacion sanitaria sean los correctos.

¢ Procede a realizar la visita?

No. Procede de acuerdo a la instrucciéon de trabajo para
cuando no se pueda realizar la visita y proceda el
levantamiento de acta informativa o informe en el acta.

Pasa a la actividad No. 18.

14 B Si. Pasa a la actividad No. 15.

14.A

Presenta carta credencial de identificacién a la persona que
atiende la verificacion sanitaria e informa en que va a
15 | consistir la visita de verificacion sanitaria.

¢ Permite el acceso?
No. Procede de acuerdo a la instruccion de trabajo para
cuando no se pueda realizar la visita y proceda el

154 levantamiento de acta informativa o informe en el acta. Pasa
a la actividad No.18
15.B Si. Pasa a la actividad No. 16.

Entrega copia de orden de visita de verificacion sanitaria y
recaba firmas de la persona que atiende la verificacion
16 sanitaria, solicita testigos y procede a realizar diligencia.

¢La orden de visita de verificacion sanitaria incluye toma de 3

muestra de producto? 9
Si. Realiza la toma de muestra de producto y/o etiqueta <y
16.A | conforme a la normatividad que corresponda.

Pasa a la actividad No. 17. {\
16.B | No. Pasa a la actividad No.17. |
Realiza el llenado del acta de verificacion sanitaria |
respectiva, comprueba que esté correctamente \

circunstanciada y recaba firmas de la persona que atiende la :
17 | verificacion sanitaria, los testigos y entrega copias.

¢La orden fue emitida dentro del sistema informatico
vigente?
17.A Si. Captura en el sistema informatico vigente.

’ Pasa a la actividad No.18.
17.B [ No. Pasa a la actividad No.18.
Ordena y verifica que los documentos resultado de la visita
de verificacion sanitaria estén completos, los cuales son
entregados junto con el equipo, herramientas, los sellos de
asegurado, los sellos de suspension de trabajos y/o servicios
y los documentos anexos al Encargado de la Entrega y
Recepcion de Trabajo del DVS. r

18

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciongs.’ /
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Encargado de la Entrega y
Recepcion de Trabajo del
DVS.

19

Recibe y ordena los documentos resultado de la visita de
verificacion  sanitaria, el equipo, herramientas, los
documentos anexos registrandolos en el registro diario de
entrega-recepcion de ordenes al Verificador y los sellos en el
control de sellos de asegurado y en el control de sellos de
suspension de trabajos y/o servicios.

20

Entrega al Jefe del DVS los documentos resultados de la
visita de verificacién sanitaria.

Jefe del DVS

21

Recibe y revisa que los documentos resultado de la visita de
verificacion sanitaria cumplan con los requisitos de
procedencia de acuerdo a la normatividad vigente y turna al
Encargado de la Captura del DVS. En su caso realiza el
llenado de la cédula de registro de incidencias al acta de
verificacion sanitaria.

Encargado de la Captura del
DVS.

22

Recibe, ordena y captura los documentos resultado de la
visita de verificacion sanitaria en el sistema informatico
vigente, en el registro de catalogos y en la programacion
mensual.

23

Elabora la relacion de entrega de actas de verificacion
sanitaria, registra los datos en el sistema informatico vigente,
separa los documentos resultado de la visita de verificacion
sanitaria de acuerdo al area competente para su atencion y
turna al Jefe del DVS.

Jefe del DVS.

24

Recibe, rubrica la relacion de entrega de actas de verificacion
sanitaria y los documentos resultado de la visita de
verificacién sanitaria ya separados de acuerdo al area
competente para su atencion y turna al Subdirector de
Operacion Sanitaria.

Subdirector de Operacién
Sanitaria.

25

Recibe, revisa la relacion de entrega de actas de verificacion
sanitaria y los documentos resultado de la visita de
verificacion sanitaria ya separados de acuerdo al area
competente para su atencion y turna al Area de Juridico,
Encargado de Programaciéon de la SOS, Departamento de
Dictamen Sanitario, segtin el caso.

Ver: Procedimiento de dictamen de visita de verificacion
sanitaria (U440-DPRS-P03).

.

igencia a partir de: Firma de autoridades
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8.2 Procedimiento de visita de verificacion sanitaria de las Jurisdicciones.

RESPONSABLE

No.
ACT.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Areas de la UPRSJ.

1

Envian al Responsable de la UPRSJ los documentos que
amparen la programacion para el inicio del proceso del
programa dirigido.

Responsable de la UPRSJ.

Recibe de las Areas de la UPRSJ los documentos que
amparen la elaboracion de las 6rdenes del programa dirigido,
determina su procedencia y turna al Encargado de
Programacion de la UPRSJ.

Encargado de Programacion
de la UPRSJ.

Recibe los documentos que amparen para la elaboracion de
ordenes de programa dirigido y selecciona establecimientos a
verificar acorde a la programacion mensual del programa
prioritario, en su caso complementara la programacién con el
programa regular; de igual manera selecciona a los
Verificadores Sanitarios de acuerdo al listado de Verificadores
Sanitarios disponibles.

Asigna nimero de orden a las 6rdenes de visita de verificacion
sanitaria u ordenes de trabajo, de acuerdo al orden de
recepcidon, cuando su emision se realiza fuera del sistema
informatico vigente.

Elabora la programacion en la cédula de programacion diaria,
y envia al Responsable de la UPRSJ.

Responsable de la UPRSJ

Recibe la cédula de programacion diaria.
¢ Esta todo correcto?

6.A

No. Realiza observaciones. Pasa a la actividad No.3.

6.B

Si. Otorga el Visto bueno y ribrica la cédula de programacion
diaria y envia al Encargado de Programacién de la UPRSJ.
Pasa a la actividad No. 7.

Encargado de Programacion
de la UPRSJ.

Recibe la cédula de programacion diaria y elabora el registro
diario de entrega-recepcién de ordenes al Verificador, las
ordenes de visita de verificacion sanitaria, érdenes de trabajo
que captura en el sistema informatico vigente e imprime y
entrega al Responsable de la UPRSJ.

Responsable de la UPRSJ

Recibe el registro diario de entrega-recepcién de 6rdenes al
Verificador, las ordenes de visita de verificacion sanitaria,
ordenes de trabajo para visto bueno y turna al Director de la
Jurisdiccion Sanitaria.

Director de la Jurisdiccion
Sanitaria.

Recibe, revisa y firma las ordenes de visita de verificacién

sanitaria, ordenes de trabajo y el registro diario de entrega;
recepcion de 6rdenes al Verificador y entrega al Responsabl{

Vigencia a partir de; Firma de autoridades
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de la UPRSJ.

Recibe firmadas las ordenes de visita de verificacion sanitaria,
6rdenes de trabajo y el registro diario de entrega-recepcion de

érdenes al Verificador, en el cual conforme al objeto, alcance y
Regparisabledp la LPRS. L contenido indica el equipo, herramienta, documentos anexos y
le entrega al Encargado de la Entrega y Recepcion de Trabajo
de la UPRSJ.

Recibe las drdenes de visita de verificacion sanitaria, ordenes

de trabajo y el registro diario de entrega-recepcion de ordenes

al Verificador, prepara y entrega al Verificador Sanitario, el

equipo, herramientas, los sellos de asegurado, los sellos de

suspension de trabajos y/o servicios cuando el objeto y

alcance lo indique y los documentos anexos.

Recibe, revisa el equipo, herramientas, los sellos de

asegurado, los sellos de suspension de trabajos y/o servicios y

12 |los documentos anexos, conforme al objeto y alcance de las

érdenes de visita de verificacion sanitaria y ordenes de trabajo.

¢ Esta completo y correcto?

No. Realiza observacion, devuelve al Encargado de la Entrega

Recepcion de Trabajo de la UPRSJ, para corregir con el

Encargado de Programacion de la UPRSJ.

Pasa a la actividad No. 3.

Si. Firma de recibido el registro diario de entrega-recepcion de

ordenes al Verificador y se dirige a realizar la visita de

verificacion sanitaria.

Pasa a la actividad No. 13.

Acude al domicilio, lugar o zona sefialado.

¢Es orden de trabajo?

Si. Realiza el reporte de orden de trabajo en el formato

Verificador Sanitario. 13.A | respectivo.

Pasa a la actividad No. 17.

13.B | No. Pasa a la actividad No. 14.

Revisa que el domicilio sea el indicado y que los datos de la

14 |orden de visita de verificacion sanitaria sean los correctos.

¢ Procede a realizar la visita?

% No. Procede de acuerdo a la instruccion de trabajo que
corresponda para cuando no se pueda realizar la visita y

Encargado de la Entrega y
Recepcion de Trabajo de la 11
UPRSJ.

12.A

= 12.B

13

Lela proceda el levantamiento de acta informativa o informe en el
acta. Pasa a la actividad No. 18
14B Si. Pasa a la actividad No. 15.
Presenta credencial a la persona que atiende la verificacion
15 sanitaria e informa en que va a consistir la visita de verificacion

sanitaria.
i Permite el acceso?

15.A |No. Procede de acuerdo a la instruccion de trabajo para

—

artir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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cuando no se pueda realizar la visita y proceda el
levantamiento de acta informativa o informe en el acta. Pasa a
la actividad No.18

Si. Pasa a la actividad No. 16.

15.B
Entrega copia de orden de visita de verificacion sanitaria y
recaba firmas de la persona que atiende la verificacion
16 sanitaria, solicita testigos y procede a realizar diligencia.

¢ La orden de visita de verificacion sanitaria incluye toma de
muestra de producto?

Si. Realiza la toma de muestra de producto y/o etiqueta
16.A | conforme a la normatividad que corresponda.

Pasa a la actividad No. 17.

16.B | No. Pasa a la actividad No.17.

Realiza el llenado del acta de verificacion sanitaria respectiva,
comprueba que esté correctamente circunstanciada y recaba
firmas de la persona que atiende la verificacion sanitaria, los

L testigos y entrega copias.
¢La orden fue emitida dentro del sistema informatico vigente?
17.A Si. Captura en el sistema informatico vigente.

Pasa a la actividad No.18.

17.B | No. Pasa a la actividad No.18.

Ordena y verifica que los documentos resultado de la visita de
verificacion sanitaria estén completos, los cuales son
entregados junto con el equipo, herramientas, los sellos de
asegurado, de suspension de trabajos y/o servicios y los
documentos anexos al Encargado de la Entrega y Recepcion 3
de Trabajo de la UPRSJ. e
Recibe y ordena los documentos resultado de la visita de h
verificacion sanitaria, el equipo, herramientas, los documentos 1
anexos registrandolos en el registro diario de entrega- \
recepcion de ordenes al Verificador y los sellos en el control de ( !

18

Encargado de la Entrega y 19
Recepcién de Trabajo de la

UPRSJ sellos de asegurado y en el control de sellos de suspension de

trabajos y/o servicios. \
Entrega al Responsable de la UPRSJ los documentos
resultado de la visita de verificacién sanitaria.

Recibe y revisa que los documentos resultado de la visita de
verificaciébn sanitaria cumplan con los requisitos de
procedencia de acuerdo a la normatividad vigente y turna al
Responsable de la UPRSJ. 21 |Encargado de Captura de la UPRSJ. En su caso realiza el
llenado de la cédula de registro de incidencias al acta de
verificacion sanitaria.

20

Recibe, ordena y captura los documentos resultado de la visita
Encargado de Captura de la 22 de verificacion sanitaria en el sistema informatico vigente, en el
UPRSJ. registro de catalogos y en la programacién mensual.

/

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificacion
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Elabora la relacion de entrega de actas de verificacién
sanitaria, registra los datos en el sistema informatico vigente,
23 |separa los documentos resultado de la visita de verificacion
sanitaria de acuerdo al area competente para su atencion y
turna al Responsable de la UPRSJ.

Recibe, revisa y rubrica la relacion de entrega de actas de
verificacion sanitaria y los documentos resultado de la visita de
verificacion sanitaria ya separados de acuerdo al area
competente para su atencién y turna al Area de Juridico,
Responsable de la UPRSJ. 24 Enqarggdo de‘Programamon de la UPRSJ, Area de Dictamen
Sanitario, segun el caso.

Ver: Procedimiento de Dictamen de visita de verificacion
sanitaria (U440-DPRS-P03).

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Procedimiento de visita de verficacion sanitaria enlas Jurisdicciones.
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Procedimiento de visita de verificacion sanitaria en las Jurisdicciones.
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. conforme ala
} nomatiidad que
comesponda
Pasaala
actividad No. 17
16A

Vigencia a partir de: Firma de autoridades
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que los documentos.
resultado de fa
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documentos anexos
al Encargade de la
Entrega y
Recepeion de
Trabajo de la
UPRSL 18]

f
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| Procedimiento de visita de verificacién sanitaria en las Jurisdicciones.

Recibe, revisa y rubrica la
relacion de entrega de aclas de
verificacion sanitaria y los
documentos resultade de la visita
de verificacion sanitaria ya
separados de acuerdo al drea
competente para su atencion y
tuma al Area de Juridico,
Encargado de Programacién de
la UPRSJ, Area de Dictamen
Sanitario, segun el caso.
Ver: Procedimiento de dictamen
de visita de verificacién sanitaria
(U440-DPRS-P03). 24

Elabora la relacion de
entrega de actas de
rificacion sanitaria,

e
| 2.8
| oI
| &8
| o -
Recibe y revisa que los
4 documentos resultado de
@ la visita de verificacidn
o sanitaria cumplan con los
= requisitos de procedencia
& Viene de de acuerdoala
b fa20 -— » normatividad vigentey —
o tuma al Encargado de
) Captura de la UPRSJ. En
13 su caso realiza el llenado
2 de la cédula de registro
x de incidencias al acta de
verificacion sanitaria 21
......... a_ﬂ...s;._:___.....;- . i -
| T8 2
| 8sE
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- 5 56
B 28523
N sEfok
P5EE5
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E—=y o=
Ugaty
Sg
o=
g8
c {~4
]
=
@
x |
% | Recibe, ordena y caplura
= s d ftado|
] ida la visita de verificacion
] | sanilaria en el sistema |
2 | informatico vigente, en el
S registro de catdlogos y en|
o la programacion
| s mensual. !
{ B |
f ! B 22!
| 8 |
| c |
i | w
/
Vigencia a partir de: Firma de autoridades
26143

regisira los datos en el
‘sislema informético vigente, |
separa los documenlos |
resultado de la visita de
verificacién sanitaria de
acuerdo al rea competente
para su atencion y tuma al
Responsable de la UPRSJ.
23

Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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9.0CONTROL DE CAMBIOS.

REVISION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
A Enero 2019 Elaboracion del procedimiento.
ANEXOS

Anexo 1. Nimero de orden.

No. de Orden

Orden de Visita de Verificacion Sanitaria

172200/14 0862 -SL /P

Origen
P- Pricrilario
R- Regular .
Mateca - Dingido )
. =
PS- Productos
Ao da emision SEI‘\-’kJQS-U X -3
SA- Salud Amblental
1S- Insumos para la
Seiud e
S5- Senvicios de \ |
Salud |
SL- Salubridad Local |/
¥
¢
Entidad federativa | \ 3
Nimero consecutiva
Oficing que emile la Maakipid
s 01- Amealco
00- DPCRS % :nal da Amalas
1. Jurisdicdidn me Sy
g - Cadersyla
Sanitacia No. 1 g y
05- Coltn
2= Juristhocidn
b # 06- Comragidora
Sanitaria No. 2 07- Eza0ui
- Erequiel Monies
J3-Jurisdiceitn o
A Emidpan
‘Sanitaria No. 3 09 Jai da Se
J4-Jurisdiceion Jp dy Saren
Sanitaria No, 4 30- Lanoa o
Matamaoros
11- El Margués
12- Pedo Escobedo
13- Paftarller
14- Quarétaro
15 San Joaquin
16- San Juan del Rio
17- Tequisquiapan
18- Tolimdn
Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaci
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Anexo 2. Orden de visita de verificacion sanitaria.

No. De Orden de Visita de Verificacidén Sanitaria: XXXXXXKXXXXX-XXX

Sentisgo de Queratare, Qro.___ de
Al Progetetic, Resporsable, Represenisnie u ocupanta de: —
Propiedad de Sc)‘wr:n
Ubizaco en
Expadiente;

de 20__

VERIFICACION SANITARIA DE ACUERDQ A GIRO

FUNDAMENTO LEGAL PARA LA EMISION DE ORDEN DE VISITA DE

Se expie la presente CRDEN DE VISITA DE VERIFICACION SANITARIA pars ser practicada en ese

establecimients por elilos) Verficador(es) Sanitarials)

AUTORIZADO(S)

FOTOGRAFIA(S) Y NOMBRE DE (LOS) VERIFICADOR(ES) SANITARIO(S)

| & Objeto y Alcanese:

Con fundamentc en los articulos 1. 194, 283, 205, 306 y 400 de ls Ley Senersl de Salud; 183 y 171 de la Ley de Salud del Estade de

Querdiaro y 57, 57 bis. 88. 85 bis, 80 y 94 de |a Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro, los propietarics,
respcnsables, encergados u ocupsnies de estsblecimientos o conductores de los transpories odjelo de verificacion, estardn cblgados

permitr el acoeso y a dar faciicades e informes a los Verificadores Sanitarios pars el cesarrolio de su labor.

i85 parsoras, facuitara s &l (los) verificador(as) sanitario(s) pere ejecutar ins medidas de seguridad previstas en los articuios 402 y 404 de s

L [ La autorided sanitsria competente anie la presuncién de vic'aciones a las disposiciones legaies que pongan &n peligro inminente Ia salud de
[ ¥

Ley General de Salud 172, y 174 de ia Ley de Salud del Estado de Querétaro, sin perjuicio de is cbservancis de Is garantia de sudiencia dal

ciudedanc.

hiaad:

Col.

Para cualquier duda favor de acudir 2 la

P. 76 oficina donde se encuenfra para consulta el expediente en que se actia, o comunicate al
teléfono Lada sin costo 01800 7149073 o ingresa al correo electronico proteccionsanitariafgueretaro.gob.myx

ATENTAMENTE

Nembre. firma y carge.

U440-DPRE-FPO2-FO1]

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
28/43 Tiempo en Archivo Muerto: 5 afios.
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Anexo 3. Orden de trabajo.

He. L= Urcan ce lrabsge XX K6 EIRCNE X -X K

Suarlwrgn da Qundsen, Cro tha e 20

Lugint, 5l @ sorel iesads iy

FUNDAMENTO LEGAL PARA LA EMISION DE ORDEN DE TRABAJO

B ot b osrananis GHOEN GE TRABA IO pera sor iesbeasa oo st ak ey v il ot jes |

FOTOGRAFIA (S) VERIFICADOR (ES) SANITARIONS)

Actradecue ¥ reslizurn s £
=
<
f
I 1
E107 hurdmninis cn Kis sriicoe & pans ke cenlo da b Comsliusadn Pobles de s Exsokes Uoados Wamscance, 1, * bs 2% dia ls Ley 32 vl -
Careral de Saod bty 18 bacedn B de s Loy de Sefed pera ol Esdado de Ueerkian; o temanl 21 kectds B dul Mogls b brvanar di v
Crgierman Palibes Danca rmabainds e b Admn cdraosn Pabics Estital Denomnads "Saoocoe di Salad dal Eates <o Cusra e (SESED
s tinabn o aggeente soden de inabapr par oo frae eabpalados an le mremrs
\J
Pars cusiguisr S@ude tevar du scude o Iy s MkiEade PR
e e - eheme dondu e Fure wl an gue we wcble, o comenicete sl elibana .
Lute wim coets U120 T140U7E o mgrass dl carres BehTX
AlEHlAMENIE
KEAKEEN KK KR
EERAKKAREAN KX AKX LEX AKX
I
PI2EK
Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 4. Cédula de programacion diaria.

SECRETARIA ;
DE SALUD - SESEQ  CEDULA DE PROGRAMACION DIARIA

Diraccion do Proteccion
contra Riesgos Sanitarios

QUERETARO

FECHA INICIO DE ENTREGA: OBSERVACIONES:
FIRMA'Y HORA DE | FIRMA'Y HORA DE
VERFICADOR No.EORDEN | auromoi | puacas | SARORE | HOPRWERA ) oocumetos awekos | TrABAID TRABAIO
RECIBDD | ENTREGADD
™~
=
-
U440-DPRS-P02-F03

Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades
Tiempo en Archivo Muerto: § afios.
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Anexo 5. Registr¢ diario de entrega-recepcion de ordenes al Verificador.

| SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ REGISTRO DIARIO DE ENTREGA-RECEPCION DE ORDENES AL VERIFICADOR

Diroccidn de Proteccion
contra Riesgos Sanitarios

FECHA —ILI]J[EEIIIIEBk OBSERVACIONES:

FQUIPIOE PRAME FIRMAY HORADE| FIRMA Y HORA
VERSFICAOOR ESTABLECIMIENTO No. DE ORDEN MTOMOVEL | PLACAS cm’% ECM’L[:‘A.TA DDCUMENTOS ANEXOS | TRABAJO DE TRABAJOD
RECEHDO ENTREGADO

l

~—

U440-DPRS-PO2-F04

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 6. Instructivo.

p

4ia a partir de: Firma de autoridades

INSTRUCTIVO
NOMBRE DEL PROPIETARIO:
RAZON SOCIAL:
GIRO:
ORDEN DE VISITA DE
VERIFICACION SANITARIA No.
En a2 Ciudad de . Qro., siendo las horas dei dia de
de 20 ., habiéndome constituido en el domicilic marcade con el namero

de la calle )
Colenia . Delegacion o lMunicipio de esta ciudad, y en
virtud de haber encontrado cerrado el establecimiento referido impidiendose con ello la ejecucion
de la orden de visita de verificacion sanitaria arriba citada de fecha de de

20___, con motivo de salvaguardar dispesiciones de orden piblico e interés social, para asi proteger,
promover y restaurar la salud de la poblacién en el Estado y con fundamento en los Articulos 4 parrafo
cuarto, 14 y 16 de Ia Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion V, 8 aparado
A fraccion 1, 5 fraccion M1, 168 y 171 de la Ley de Salud del Estado de Querétaro; el numeral 11
fraccién IV del Reglamento Interior del Organisme Publico Descentralizado de la Administracion
Plblica Estatal Denominado "Servicios de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ); 1, 194, 393, 395,
396, 397, 395, 299 y 400 de la Ley General de Salud y 87, 87 bis, 88, 88 bis, 89y 94 de la Ley de
Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro; Clausula Sexla y Octava del Acuerdo de
coordinacion que celebran la Secretaria de Salud, la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, la
Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Administrativo, y el Estado de Querétaro para la
descentralizacion integral de los servicios de salud en la entidad; por este medio procedo a notificarle
que deberda presenlarse en un plazo no mayor de dias habiles a parlir de la fecha del
presente, ante la Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios, ubicada en calle Melchor Gcampo
Ne© 19 sur col. Centro de esta Ciudad. a efecto de manifestar lo que a su derecho convenga con refacion
a las diligencias que dieron origen al presente instructivo, apercibiéndole que de no comparecer, se
procedera a aplicar las medidas de seguridad sanitarias y sanciones que se establecen en la
legislacion sanitaria vigente.

VERIFICADOR SANITARIO RECIBE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO
|

U440-DPRS-PI2-FO5 Melcher Ocampa 19 sur, Gol. Gentro G 7 Santingn de Querélara

Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 7. Citatorio para atender visita de verificaciéon sanitaria.

SECRETARIA
DE SALLD - SESEQ

CITATORIO PARA ATENDER VISITA DE VERIFICACION SANITARIA

,Qro. g

NOMBRE DEL PROPIETARIO:
RAZON SOCIAL
GIRO:
ORDEN DE VISITA DE
VERIFICACION SANITARIA No
El que suscribe C. , Verificador Sanitaric con
carta credencial con fotografia namero . vigente al de de 20___
expedida por el Director de Proteccién contra Riesgos Sanitarios, siendo las horas y
habiéndome constituide en el domicilio marcado con el namero de la calle

.Colonia

. Municipio ., Qro, y no encontrandose persona
alguna quién atendiera la orden de visita de verificacion sanitaria citada de fecha
, con fundamento en los Articulos 4 parrafo cuarte, 14 y 16 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2 fraccion V, 3 apartado A. fraccion |, 5
fraccion VI, 168 y 171 de la Ley de Salud del Estado de Querétaro; el numeral 11 fraccién IV del
Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizade de la Administracion Publica Estatal
Denominado “Servicios de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ); 1, 194, 393, 395, 396, 357, 398,
398 y 400 de la Ley General de Salud y 87, 87 bis, 86, 88 bis. 89 y 94 de la Ley de Procedimientos e
Administratives del Estado de Querétaro; clausulas sexta y octava del Acuerdo de coordinacidn que =
celebran la Secretaria de Salud, la Secretaria de Hacienda y Crédilo Pdblico, la Secrelaria de la e
Contraloria y Desarrollo Administrativo, y el Estado de Querétaro para la descentralizacidn integral de

los servicios de salud en la entidad, sirvase esperar al suscrito en este mismo domicilio el dia de |
de 20, a las horas, en la inteligencia que de no hacerlo asi, se hara I
acreedor a las medidas de seguridad y sanciones administrativas que deriven del presente
ordenamiento i
{
(M
I |
VERIFICADCR SANITARIO RECIBE
FIRMA NOMBRE Y FIRMA x
FECHA Y CARGO o

U440-DPRS-PO2-F06

Comicilio: Mekhor Ocampo 15 sur, Col. Centro C:P. 76000

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 8. Control de sellos de suspension de trabajos y/o servicios.

ad SECRETARIA
x&‘i‘-?\‘ 2 DE SALUD - SESEQ
:.,,,'." Direccion de Proteccion
Ao pric contra Riesgos Sanitarios
QUERETARD
CONTROL DE SELLOS DE SUSPENSION DE TRABAJOS Y/O SERVICIOS
No_SELLO |  VERIFICADOR SANITARIO FIRMA FECHA r:; I')CUP{:I No_DEACTADONDE SE OCUPO ESTABLECIMIENTO

; U440-DPRS-PO2-F07

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 9. Control de sellos de asegurado.

SECRETARIA

DE SALUD - SESEQ

Diraccion do Proteccion

wonira Riesgos Sanitarios

CONTROL DE SELLOS DE ASEGURADO
SE OCUPO
No_SELLO|  VERIFICADOR SANITARIQ FIRMA FECHA = - No_ DE ACTA DONDE SE OCUPO ESTABLECIMIENTO
U440-DPRS-P02-F08

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 10. Sello de suspension de trabajos y/o servicios.

| SECRETARiA SECRETARIADE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
| DESALID-SEEQ SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
DIRECCION DE PROTECCION CONTRA RIESGOS SANTARIOS

consa Rieyges Sarsnios

SUSPENSION DE TRABAJO
Y/O SERVICIOS

ACTANUMERO:_  FOLIO: Y
LUGAR Y FECHA: e

*AL QUE INDEBIDAMENTE DESTRUYA, RETIRE, OCULTE O DE CUALQUIER OTRO MODO QUEBRANTE LOS
SELLOS PUESTOS POR ORDEN LEGITIMA DE LAAUTORIDAD, SE APLICARA PRISICN DE 3 MESES A1ANO Y
HASTA QUINCE DIAS DE UMA, ARTICULO 291 DEL CODIGO PENAL PARA EL ESTADO DE QUERETARQ',

Anexo 11. Sello de asegurado.

=
O SECRETARIA SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
| Tl e e SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
/ i | R Salaies DIRECCION DE PROTECCION CONTRARIESGOS SANITARIOS
ACTA NUMERO: FOLIO:
LUGAR Y FECHA: —

‘AL QUE INDEBIDAMENTE DESTRUYA, RETIRE, OCULTE O DE CUALQUIER OTRO MODO QUEBRANTE LOS
SELLOS PUESTOS POR ORDEN LEGITIMA DE LAAUTORIDAD, SE APLICARA PRISION DE 3 MESESA 1ANO Y
HASTA QUINCE DIAS DE UMA, ARTICULO 291 DEL CODIGO PENAL PARAEL ESTADO DE QUERETARD',

£

Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades
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Anexo 12. Relacion de entrega de actas de verificacion sanitaria.

| SECRETARIA
. DE SALUD - SESEQ

b Direccion de Protacritn
L cantis Riasqus Sanitatios

CONSECUTWO UPVS/oaferme Fecha:

N° NUl‘iléF_lr(z W RFC PROPIETARIO DENOMINACION ANEXCS
1

2

3

4

5

6

7

8

g

10 -

Jefe del Departamento de
Verificaciéon Sanitaria

RECIBE

Area

Fecha

Nomhbre

Firma

Lid40-DPRB-PE2-FOS.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo; Mientras no existan modificaciones?
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Anexo 13. Cédula de registro de incidencias al acta de verificacion sanitaria.

i SECRETARIA s£0 3L itar

| DESAWUD-SEsEq | P€partamento de Verificacion Sanitaria
| Direccidn de Proteccin

| mnl:akimgosSamams

CEDULA DE REGISTRO DE INCIDENCIAS AL ACTA DE VERIFICACION SANITARIA

Fecha: No. Acta

VERIFICADOR SANITARIO

INCIDENCIAS

Lienado incompleto u omision de llenado en el drea administrativa del acta de verificacion sanitaria.

Omision de calificado de puntos aplicables al cuestionario del acta de verificacion sanitaria.

Falta de firma del Verificador Sanitario en algun apartado del acta de verificacion sanitaria y anexos.

El acta de verificacién sanitaria presenta tachaduras y enmendaduras, sin aclaraciones y rubricas.

El acta de verificacion sanitaria presenta letra ilegible.

Errores en horario y fechas de inicio y cierre de acta de verificacién sanitaria.

0000000

Aplicacién de cuestionario no vigente,

Otras incidencias:

Jefe del Departamento o Responsable del Area Verificadoer Sanitario
Nombre y Firma Nombre y Firma

440-DPRS-P02-F10

Vigencia a partir de: Firma de autoridades Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
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Anexo 14. Acta de verificacion sanitaria general.

SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

Erawermin de Pratocessn
cootra Riesgas Sanitatict

ACTA DE VERIFICACION SANITARIA GENERAL

En siendo las horas del diz del mes de de20 en
cumplimiento a 1a orden de visita de verificacion sanitaria ndmero de fecha
de gde .t A emitida por
en su caracter de
el{los) Verificador{es)

Sanitariofs)
adscrito(s) 3 la Direccion de Proteccion Contrs Riesgos Sanitarios, quien (es) se idemifica(n) con credencial{es) namero(s)
con fotografia, vigente{s) a! expedida(s) el por el

en su caracter de
que me {nos) acreditain) como verificador(es) sanitariofs) con fundamento en los Articulos 388, 389 400 y 401 fraccion | de la Ley

General de Salud Constituido(s) en el establecimiento denominado

con giro o actividades de

, €on RFC ubicado en Ia

calle de : nimero Colonia

Delegacion o Municipio

Codigo  Postal ’ correo  electronico

, teléfono, . circunstancias que

constatéfamos) visualmente y solicitando la presencia del propietario o representante legal, responsable, encargado u ocupante que

atiende la vista, dijo llamarse ¥ se identifica con
con domicilio en

y manifiesta ser el del establecimients, quien constata 13 firma autdgrafs en

el original de la orden ce visita de verificacion sanitaria y recibe copia de 18 misma, en téminos del articuio 39 de La Ley General

de Salud, se le exhorla para que corrobore que lafs) fotografia(s) que aparece(n) en dicha(s) credencial{es) concuerda(n) con los = C
rasgos fisondmicos deliles) que actia(n) Acto seguide se le hace saber el derecho que tiene pars nombrar a dos testigos de -
asistencia, y en caso de no hacerlo, éstos serdn designados por elflos) propio(s) verificador{es) sanitario(s), guedando nombrados

€OMo 1estigos por parte dei C , quienes deberan estar

\
presentes durante el desarrolio de la wisita, el C. quien
se identifica con " con domicilio en
1
&i j
|

y e C
quien se identifica con

con domicilio en

Acto seguido y habiéndose identificado pienamente los participantes en esta diligencia, en presencia ce los testigos se le hace saber
¢l abjeto y alcance de la visita que se indica en la orden de visita de verificacion sanifaria descrita anteriormente, y visto el contenido
se procede a practicar Ia diligencia de verificacidn sanitaria en el establecimiento en los términos siguientes:

Objato y alcance de la orden de visita de verificacion sanitaria (Transcribir)

C-0 1. RLta g verThCanan Santaria Jersral Renson (M Felinets 2017
Pagrm €8
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Acta de Verificacion Sanitaria General No

Instrucciones:
Se deberdn anotar los hechos que se detecten durante Ia visita de verificacion sanitaria en el apartado de observaciones
INFORMACION ADMINISTRATIVA:

Cuenta con aviso de funcionamiento: si{ Lae()

Cuenta con licencia sanitaria: si{ 1.nat |
Kombre del propietario o reprezentante legal:
Dias laborales: [CTWM[ M ¥][E]D

Horario de labores: de a horas

Turnos:

Se toma muestra de producto para dictamen de etiqueta si{ Lpo{ )
Nimero de muestras:

OBSERVACIONES GENERALES

R s
ion 04 Fatrero 2017

EIVEP-01-REO1-AC-01, Aota de verifizackin sanitna gereral Revls
DIMRLIRYO 2017 Fagina
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Acta de Verificacion Sanitaria General No

RECOLECCION DE MUESTRA
Se toma muestra de preducto. SLL ) NO { }
De conformidad con el articulo 401 bis de is Ley General de Salud, la toma de muesiras podra realizarse en cualquiera de las
etapas del proceso, pero deberdn tomarse del mismo lote, proeduccion o recipiente; procediéndose a identificar las muestras con
etiquetas, y en su caso en envases cerrados y sellsdos.
Se resliza el muestreo del producto por triplicado: SLL ) NG { }
Una muestra se deja en poder de |a persona con quien se entiende |a diligencia para su anélisis particular
Otra muestra queda en poder de la misma persone, pero a gisposicion de |s awtoridad sanitaria y tendra el carécter de muestra
testigo.
La ditima, como muestra oficial:

Se envia por la autoridad sanitaria al Isboratorio autorizads y habilitado para su analisis oficial. 8 __oNo _

_____ Sedeja en poder del interesado para ser enviada por su cuenta y ¢osto a un lsboratorio tercero autorizado para su
andlisis correspondiente y el resuitaco sers remitido a la autoridad sanitaria que ordend el muestreo 8i__oNo ___

El depositario de la muestra testige sera responsable solidario con el titular, £i no conserva la muestra citada.

El procedimiento de muestreo no impide que la Secretaria de Salud dicte y ejecute las medidas de seguridad sanitarias que
procedan, en cuyc c3s0 se asentara en el acta de verificacion sanitaria las que e nubleren ejecutaco y |08 productos que
comprenda.

Se toma la muestra por triplicado de los siguientes productos.

7 Fecha de caducidad
o Marca Lote 0 CONSUMo Cantidad / Presentacion
producto
preferente
&
Anadlisis a realizar.
DObservaciones:
| Bts revedfinaciin Taeiang gereny Revelin M4 Feter 2017
Fagins A
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Acta de Verificacion Sanitaria General No.___

Estos datos deberan estar justificados en el apartado de observaciones.

=

T ‘-,fde SR =
T E T -gs‘@gllﬁ\d B

—

I 't. Se aplica medida de seguridad

2 hseguramiento de productos, objetos o substancias

8l NO

2.1 Namero de folio de los sslios de aseguramento

3. Suspenzion de trabeos 0 sericios

| sl | NO

31 Nimero de folio de-los selios de suspersidn:

4. Reubicacidn de selios

| gl | NO

4 1 Nimerc: de folio de sellofz) reubicadofs)

. e anexa decumentacion

5.1 Nimero de anexos: Describir

Leido lo anterior, se hace eaber al interesado el derecho que tiene de manifestar lo que 8 sus intereses convenga en relacion
con los hechos contenidos en el acta; o bien, por escrito hacer uso de tal derecho centro del términe de cinco dias hébiles a

partir  del  dia  siguiente  de la  presente  diligencia,  En
hace constar que recibe copia de la presente orden,

de 13 paisbra e C

con firma autdgrafa de Ia autoridad sanitaria gue la emite; objeto de la presente acta y gue identificd plenamente alflos)
verificador(es) sanitarios) para tal efecto, y con relacidn a los hechos que se asientan en la misma manifiesta lo siguiente:

Previa lectura del acta de verificacion sanitsria ante todos los participantes, visto ef contenido de la misma y sabedores de los
delitos en que incurren los falsos declarantes ante la sutoridad administrativa, la presente diligencia se cierrg siendo las

horas con minutos del dia mes

, g8 20 , firmando fos gue

hojas en poder del C.

en ella pariicipan para todos los efectos legales a que haya lugar, dejdndose copia de todo lo actuade consistente en

TESTIGO

Nombre y firma

VERIFICADOR SANITARIO

INTERESADO TESTIGO
[
( er.‘:.
: ( ) Nombre y firma Nombre y firma
VERIFICADOR SANITARIO VERIFICADOR SANITARIO
Nombre y firma Nombre y fima
cos AC-Y. Bt i SeBsncin fartians urarsl Rmisicn 04 Fabe 217

%encia a partir de: Firma de autoridades
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Nembre y fitma
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Tiempo en Archivo Muerto: 5 afos.



Pag. 18644

PERIODICO OFICIAL

9 de agosto de 2019

Clave: U440-DPRS-P02 Procedimiento de visita de verificacién sanitaria.

Anexo 15. Carta credencial.

FOTO -
DEL .~ coDIGo

VERFICADOR |  OR
SANITARIO

 FIRMADEL VERIFICADOR

FIRMA'Y CARGO DEL DIRECTOR
DE PROTECCION CONTRARIESGOS
SANITARIOS

\. Vigencia a partir de: Firma de autoridades
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El suscrito Director de Proteccion contra Riesgos Sanitarios,
, nombrado con este
caracter por el Coordinador General de Servicios de Salud del
Eslado de Querétaro, con fundamento en los articulos 393, 396
fraccion |, 399y 401 fraccidn | dela Ley General de Salud, 168 y
171 de la Ley de Salud del Estado de Querétaro; 32, 34, 87y 90
de la Ley de Procedimientos Adminisirativos del Estado de
Querétaro; asi como la cléusula octava del Acuerdo de
coordinacion que celebran la Secretaria de Salud, la Secrelaria
de Hacienda y Crédito Pablico; la Secretaria de la Contraloriay
Desarrollo Administrativo y el Estado de Querélaro; para la
descentralizacionintegral de los servicios de salud en la entidad
publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el dia 17 de
febrero de 1997; y con las facullades que me oforgan las
fracciones II, VIl y XVIIl, del articulo 28 del Reglamento Interior
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, expido la
presente constancia de identificacion que acredita la
personalidad como
A
Visitador, cuya fotografia y firma aparecen en la parte anterior
del presente documento. Este servidor piiblico adscrito a la
Direccién @ mi cargo, estd facultado para llevar a cabo
nolificaciones y practicar visitas domiciliarias previa
presentacion de la orden que para tales efectos expida la
autoridad competente.

Se solicita a las Autoridades Civiles y Militares, su apoyo
oportuno  eficaz para que el fitular de la presente pueda
efectuara aclos inherenles a su cargo. Para cualquier
aclaracion respecto a la presente identificacion, puede llamar al
numero telefénico (442)212-10-87 6 al (442)212-43-55 oacudir
ala Direccion de Proteccion Contra Riesgos Sanitarios ubicada
en la calle de Melchor Ocampo nimero 19 Sur, Colonia Centro
de la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro.

Tiempo en Activo: Mientras no existan modificaciones.
Tiempo en Archivo uerto 5 afios.
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